
 

Ihre Chance: Werden Sie Teil unserer Zukunft! 
Die Alvoso Pensionskasse ist eine renommierte, dynamische Institution in der 
Schweizer Vorsorgebranche. Wir bieten unseren KMU-Kunden innovative und mass-
geschneiderte Vorsorgelösungen. 
 
Um unser Team zu verstärken, suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine 
engagierte Persönlichkeit als  
 

SachbearbeiterIn Berufliche Vorsorge BVG (m|w|d) 
(80 – 100%) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

 Selbständige Bearbeitung des Tagesgeschäfts im Bereich der Aktivversicherten 
 Verarbeitung sämtlicher Geschäftsfälle in der Versichertenverwaltung 
 Erstellen der Beitragsabrechnungen und Überwachung des Zahlungsprozesses inkl. 

Mahnwesen 
 Erfassung und Durchführung der monatlichen Rentenzahlungen 
 Durchführung des jährlichen Lohnmeldeprozesses 
 1st-Level-Support der Web-Portale AGWEB und PK-Cockpit 
 Beratung der Aktivversicherten bei privaten Veränderungen (z.B. Heirat, Scheidung, 

WEF) 
 Kontrolle und Bearbeitung von Lebensnachweisen für ausländische Rentner/innen 

 
Ihr Profil 

 Kaufmännische Grundausbildung 
 Branchenspezifische Weiterbildung, z.B. Fachfrau/Fachmann Personalvorsorge oder 

Versicherungsfachfrau/-mann mit eidg. FA 
 Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung im BVG-Umfeld 
 Erfahrung mit elektronischen Verwaltungssystemen 
 Muttersprache Deutsch oder fliessend in Wort und Schrift; Englisch/Französisch von 

Vorteil 
 Unternehmerisches Denken und die Fähigkeit, proaktiv Lösungen zu entwickeln 
 Teamorientierte, Hands-on Arbeitsweise 
 
Ihre Kompetenzen 

 Exakte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 
 Kundenorientiertes und vernetztes Denken 
 Teamfähigkeit 
 Verständnis für unterschiedliche Kundenanliegen 

Das erwartet Sie bei uns 
 Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Attraktive Anstellungsbedingungen und ein modernes Arbeitsumfeld 
 Ein engagiertes Team mit flachen Hierarchien 
 Die Möglichkeit, die Zukunft der Alvoso Pensionskasse aktiv mitzugestalten 



  

 
Ihr Arbeitsort ist Schlieren, mit der Möglichkeit für einen Home-Office Tag pro Woche.  
 
Sind Sie bereit, Verantwortung zu übernehmen und gemeinsam mit uns die berufliche 
Vorsorge in der Schweiz voranzubringen? Wenn Sie sich angesprochen fühlen, freuen 
wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen per E-Mail an: 
daniel.ryf@alvoso-pensionskasse.ch 
 
Für Rückfragen steht Ihnen unser Geschäftsführer, Herr Daniel Ryf, unter Telefonnummer 
043 444 64 40 gerne zur Verfügung. 
 
www.alvoso-pensionskasse.ch 
 

http://www.alvoso-pensionskasse.ch/

